
  

DICAS DE COMO ATUAR 
NA COORDENAÇÃO DE 

MESA NOS DIAS DO 
EVENTO



  

Olá, eu sou o Tuxsy, mascote do
Texto Livre! Irei te ajudar

 a entender como funciona a função 
de Coordenador de Mesa no 

UEaDSL.

Também te mostrarei como 
chegar ao trabalho em que atuará.

2



  

Simples: quando você vai

 a um evento, você prepara mala, 

adianta alguns trabalhos, 

arruma tempo e meios 

para participar.

Prepare-se para 
os dias do evento.

Como assim?
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O UEaDSL é assíncrono, ou seja, você 

escolhe os melhores horários para acessar 

e participar na semana do evento.

Para o UEaDSL você não precisa de 
mala, mas precisa estar presente no 

espaço virtual!
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Sua função é muito importante no UEaDSL.

Você será o responsável pela mediação virtual entre 

os autores/apresentadores dos trabalhos 

com os participantes ouvintes.

Então...
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➔ Faça a abertura do trabalho que ficou 

sob sua responsabilidade, teça um 

breve cometário apresentando o 

trabalho, como um convite aos 

participantes.
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➔ Durante o evento interaja com os 

envolvidos do trabalho: ouvintes e 

palestrantes. Motive a discussão!

➔ Lembre-se que o evento é online, mas 

a dinâmica é semelhante ao 

presencial! 
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Certificado
● Você receberá um certificado de 

Coordenador de mesa por cada trabalho de 
sua responsabilidade.

● Para receber esse(s) certificado(s) você deve 
seguir as recomendações passadas na 
lâmina anterior.
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Como saber em qual
 trabalho você atuará?

Entre
 na página do 

Evento com seu

 Log-in e Senha.
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1. Na aba lateral e 
encontre o evento 

atual.

2. Se não abrir a aba 
automaticamente, é só 
clicar nas três linhas 

deitadas no canto 
superior esquerdo.

1.

2.
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Nos próximos slides irei te
mostrar duas maneiras de
encontrar o trabalho que você
irá atuar como Coordenador
de Mesa.

11



  

1. Entrar no Palco
em que irá atuar.
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Pesquise por seu nome
em “Pesquisar nos Fóruns”.
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2. Na página principal

“Pesquisar nos Fóruns”.
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Nas duas formas de consulta 
aparecerão os ”Resultados da 

busca” e o trabalho 
com a sua Coordenação de Mesa.
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1) Verifique se o seu nome aparece
em uma das mesas.

2) Em seguida baixe o arquivo sobre o
 trabalho a ser coordenado por você.

1)

2)
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Para fazer o comentário de abertura, 
assim como a mediação no trabalho,

é só clicar em “Responder”.
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Escreva o seu comentário.
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Ao terminar clique em 
“Enviar mensagem ao fórum”.
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Pronto!
Agora é com 

você!

Não deixe de passear pelos 
corredores virtuais e conheça os 

outros Palcos!

➔ Anfiteatro – espaço para a Graduação e Pós.
➔ Teatro das Conferências -  espaço para os 

conferencistas convidados.
➔ Feira de Saberes – espaço para estudantes da 

Educação Básica (Ensino Fundamental, Médio e EJA).
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Slides criados no LibreOffice, com figuras editadas 
no Gimp.

Todos softwares livres.
Logo do UEaDSL: Pedro/CAED

Slides: Elaine Teixeira
Desenhos Tuxsy: Lucca Fricke

Licença Creative Commons BY-SA 
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