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● Como criar uma 
apresentação de 
slides?

● Como usar o 
assistente e 
deixar o 
trabalho bonito?

● Como tornar sua 
apresentação 
interessante?

● O que não pode 
faltar?

● O que é 
importante para 
um evento?
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Criar uma 
apresentação de slides para

um evento ou aula, por exemplo, 
não é uma tarefa difícil, 

mas alguns detalhes fazem toda a diferença.
Por isso, ao mesmo tempo em que mostro 

como criar uma apresentação 
de slides no LibreOffice, 

vou dar algumas dicas nesse sentido.
Faça bom proveito e 

compartilhe!
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É assim que o
Presentation
aparece ao 
ser aberto.
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Não vamos
usar agora
os recursos

que ele
nos oferece
de saída,
mas é um

ponto de partida
simples também.
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Neste tutorial 
vamos usar o 

Assistente para
criar uma 

apresentação 
de slides.
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O Assistente
começa sugerindo
uma apresentação

vazia, mas
vamos escolher
a apresentação

a partir
do modelo.
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Você pode escolher
um modelo de 

apresentação ou...
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Ou escolhe um
plano de fundo

para
Apresentações.

É o que
faremos.
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Na  tela
seguinte, ainda
podemos mudar

o fundo.

Como mídia 
de saída,
mantemos

a original.
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Vamos usar a 
transição padrão,
na qual a página
só muda se você
clicar na tela.

Assim você fica
menos preso ao
tempo quando
apresentar.
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Você pode 
optar por usar,
ou não, efeitos
nas transições

de slides,
mesmo sendo ao

clique do mouse.

Experimente 
as opções para

conhecer.
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Nessa tela, você
vai começar a

inserir conteúdo 
a seus slides.

É o mínimo
que deve aparecer 
na página inicial:
● assunto = título

● nome = autor
● ideias = o que você

achar importante
para iniciar.
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Essa é a
visualização da
página inicial,
basta clicar
em criar para

concluir
o design.
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Você ainda
pode alterar
os dados que
inseriu pelo
Assistente.

Basta selecionar
e escrever 

encima.



16

LibreOffice Presentation: Apresentação de SlidesLibreOffice Presentation: Apresentação de Slides

Para inserir
novo slide,
clique 2x 

na figurinha 
do canto

do slide atual,
na lista

de slides,
à sua esquerda.
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Assim, 
seguindo as próprias
instruções da tela,

adicione
conteúdo e tantos
slides quantos

forem necessários.
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Dica importante: evite
escrever no slide tudo que

pretende falar.

As pessoas vão querer ler,  copiar, e
não vão conseguir, ao mesmo tempo,

Prestar atenção em  você.
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Use cada slide 
como uma entrada de índice:

cada item do  índice
é algo que deve ser falado.

Assim, você tem um roteiro sem precisar 
ficar consultando um papel, conseguindo 

um resultado mais elegante.
Para que isso funcione, 

use imagens e palavras-chave
que ajudem a lembrar o que dizer,

que será  muito melhor apresentado
se não for lido.
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Você pode adicionar texto ou,
clicando nas opções do quadrado central,

adicionar tabela, imagem, áudio/vídeo e gráfico. 
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Subtítulos 
podem ser 

ótimas dicas
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Imagens são
ótimas para
dar leveza

à apresentação.

Se forem como eu,
um motivador
de interesse,
melhor que não
sejam complexas
ou narrativas.
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Use e abuse
de diagramas
e esquemas do
que vai falar.
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Se escolher
inserir tabela,
abre-se essa

caixa de diálogo
para que

você informe
o número de

linhas e  colunas.
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Minha sugestão em relação a gráficos
é que você os crie fora  do Presentation

(o LibreOffice Calc é excelente para isso),
pois assim o arquivo de sua apresentação

fica bem mais leve.
Feito o gráfico, salve  como imagem 

(png ou jpg)
e insira a imagem no slide.
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Dica importante:
Só use vídeos e áudio

se tiver absoluta certeza
de que eles não vão

tomar tempo precioso
de sua apresentação.

Na maioria dos eventos,
com 15 minutos de apresentação,

melhor nem usar.
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A página final deve conter 
agradecimento, contato, dados e,

Se você usou software livre,
Não deixe de indicar 
a licença dos slides

e os softwares usados.

Uma boa é terminar com uma  cópia
da página inicial, acrescentando 

apenas os dados que faltam.
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Para copiar o primeiro slide, 
clique com o botão direito do mouse 

sobre ele 
e clique em “copiar”.
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Clique no local onde deseja

colar o slide (no caso, após o último),

e clique em colar.

O slide que você verá na tela já é a cópia.
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Para os créditos, 
usarei o que aparece
apontado pelo cursor

na figura acima.

Essa dica pode ser usada em 
qualquer slide  que você criar:

Para criar espaços diferentes para  inclusão
de texto e imagens,

escolha dentre os esquemas 
que aparecem no lado direito.
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Pronto, só  
não esqueça 

de salvar!
Siga a 

seta vermelha ;-)
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Ei!
Não deixe de 

salvar também 
em PDF!

É o melhor formato para 
levar sua apresentação 

a qualquer lugar, sem riscos 
de desconfiguração ou de 
faltar programa para ler.
Basta clicar no ícone.
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● Autor: Ana Matte

● Grupo Texto Livre

● FALE/UFMG

● Tuxy é uma 
criação do 
Luccas Fricke 
para o grupo 
Texto Livre

● Softwares usados:

● LibreOffice Presentation

● Okular

● Mozilla Firefox

● Kubuntu GNU/Linux

● Figuras e slides 
estão licenciados 
sob uma licença 
Creative 
Commons By-Sa

Obrigada!
Tiau!
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